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АЖИЛД ОРОХЫГ ХҮСЭГЧИЙН АНКЕТ/QUESTIONNAIRE FOR EMPLOYMENT
	Анхааруулга: ТА ХАРИУЛТЫГ АСУУЛТЫН ДАГУУ БҮРЭН ГҮЙЦЭД  ГАРГАЦТАЙ, ҮГ ТОВЧЛОХГҮЙ  БИЧНЭ ҮҮ. 
Ов
        Сонирхож буй албан тушаал /Job applg for:_______________________________________Сүүлийн 3 сард авахуулсан өнгөт  3х4 зураг






Таны хүсч буй цалингийн хэмжээ /Expected Salary:_________________________________
Ажилд орох боломжтой огноо /Available day to start:________________________________
Тухайн ажилд ямар хугацаанд ажиллах хүсэлтэй байгаа? /How long do it?______________
Холбоо барих утас /Mobile:______________________________________________________
[bookmark: _GoBack]Э-шуудан@ /  Email :___________________________________________________________
НЭГ. ҮНДСЭН МЭДЭЭЛЭЛ/ BASIC INFORMATION
1.1 Ургийн овог/ Surname:_________________________ 
1.2 Эцэг/эх/-ийн нэр/Lastname:_____________________
1.3 Өөрийн нэр/Firstname______________________    1.4 Үндэс угсаа/Nationality:______________________________
1.5 Хүйс/ Sex:________________________________     1.6 Нас/ Age:__________________________________________
1.7 Төрсөн хот/аймаг, сум/дүүрэг  Place of birth ___________________________________________________________   
 1.8 Төрсөн/Date of birth_______он/year____сар/month____өдөр/day   1.9 Төрсөн жил/орд ______________________
1.10 Регистрийн дугаар/Registration number: _________________ 1.11 Татвар төлөгчийн дугаар:__________________     
1.12 Оршин суугаа хаяг/Present home address____________________________________________________________
1.13 Гэр хороололд амьдардаг эсэх / Do you live in ger district                    АТийм/ Yes                     БҮгүй/ No     
1.14 Өөрийн орон сууцтай эсэх / Do you have your own home                      А Тийм/ Yes                    Б Үгүй/ No
1.15 Яаралтай үед холбоо барих хүний утас/ Phone number:_________________ Таны хэн болох:____________________
1.16 Улсад ажилласан жил /When started work  for the state :________________
1.17 Цэргийн алба хаасан эсэх /Are you solder Solder :  А Тийм/ Yes                    Б Үгүй/ No            
1.18 Цэргийн үүрэгтний үнэмлэхний дугаар /Solders ID:__________   Хаана /Where:_____________ Хэзээ /when______
1.19 Жолооны үнэмлэхний ангилал/ дугаар/Driver vehicles of category/license number___________________________
ХОЁР. ГЭР БҮЛИЙН БАЙДАЛ/ MARITAL STATUS 
2.1 Гэр бүлийн байдал/Marital Status:                     А. Гэр бүлтэй/Married                    Б. Гэр бүлгүй/Single     
2.2 Сарын өрхийн орлого /Month family income: ____________________
Гэр бүлийн хүмүүсийн байдал/Family information 
	ДД
	Овог нэр/ Name in full
	Таны хэн болох/ Relationship
	Төрсөн  он/сар/өдөр Date of birth
	Төрсөн хот/аймаг
Born in country
	РД /register/

	Хаана ямар ажилтай, эсвэл хаана сурдаг/ Occupation
	[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Утасны дугаар /Mobile №/
	Боловсрол 
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2.3 Ураг төрлийн байдал/ Relatives: (Таны эцэг, эх, ах, дүү, өрх тусгаарласан хүүхэд)   
	ДД
	Овог нэр/ Name in full
	Таны юу/ Relationship
	Төрсөн он / Date of birth
	Төрсөн хот/аймаг Born in country 
	Одоо эрхэлж буй ажил/ 
Occupation
	Утасны дугаар /Mobile №/
	Боловсрол 
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ГУРАВ: БОЛОВСРОЛ/ EDUCATION
А Дээд/ Bachelor                   Б Тусгай дунд/ Collage                 В. Бүрэн дунд /Hight                                Г.  Бусад/Other
3.1 Таны эзэмшсэн мэргэжил, боловсрол/ Education Ерөнхий боловсролын сургуулийг оруулан бичнэ, including 2ndary school education)
	Суралцсан сургуулиудын нэр, байршил / Names and locations of educational institutions attended
	Элссэн огноо/ From
	Төгссөн огноо/ To
	Эзэмшсэн мэргэжил/ Profession
	Голч огноо/Score
	Зэрэг цол/ Degree

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



3.2 Мэргэжлийн бэлтгэл/ Technical (Таны мэргэжлээрээ болон бусад төрлөөр 1 сараас дээш хугацаагаар хамрагдаж байсан сургалт) (training cources with a duration above 1 month)
	Хаана/гадаад,дотоод/ Name of school, training
	Хэзээ/When
	Ямар чиглэлээр/ Subject
	Үргэлжилсэн хугацаа/ Duration

	
	
	
	

	
	
	
	


3.3 Гадаад хэлний мэдлэг /Languages/
А TOEFL Оноо/ Score:                               Б  IELTS Оноо/ Score:                             В  Бусад Оноо/ Score:
	Гадаад  хэл
Нэр/ Name
	Ярих/ Speak 
	Уншиж ойлгох/ Read
	Ярьсныг ойлгох / Understanding
	Бичиж орчуулах/ Write

	
	Онц/ Excellent
	Сайн/ Good
	Дунд/ Fair
	Онц/ Excellent
	Сайн/ Good
	Дунд/ Fair
	Онц/ Excellent
	Сайн/ Good
	Дунд/ Fair
	Онц/ Excellent
	Сайн/ Good
	Дунд/ Fair

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.4 Комьпютерийн мэдлэг /Computer knowledge
	Компьютерийн программ дээр ажиллах таны чадвар /Ability
	Microsoft Word
	Microsoft Excel
	Microsoft Access
	Microsoft Project
	Microsoft Powerpoint
	Page Maker
	Photo Shop
	Corel
Draw
	Нэмж
Other

	Онц/ Excellent
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сайн/ Good
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дунд/ Fair
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.5 Ур чадварууд /Skills
	Ур чадварууд /Skills
	Онц/ Excellent
	Сайн/ Good
	Дунд/ Fair
	Муу /Bad

	Мэргэжлийн /Professional
	
	
	
	

	Удирдан зохион байгуулах /Leader
	
	
	
	

	Харилцааны / Communication
	
	
	
	

	Бичиг баримт боловсруулах / to elaborate a document
	
	
	
	

	Багаар ажиллах /Teamwork
	
	
	
	

	Бүтээлч санаа дэвшүүлэх /Make a creative idea
	
	
	
	

	Ажил гүйцэтгэх /Work performance
	
	
	
	

	Ярих, илтгэх  Communicate & lecture
	
	
	
	

	Хариуцлага хүлээх /To carry responsibility
	
	
	
	

	Бусад Other
	
	
	
	


ДӨРӨВ. АЖИЛ ХӨДӨЛМӨРИЙН ТУРШЛАГА/ EMPLOYMENT AND EXPERIENCE
4.1 Өмнө нь эрхэлж байсан албан тушаал/ Employment history
	Хаана ямар байгууллага
/ Name and address of employer
	Ажиллаж байсан албан тушаал
 /Exact title of your position
	Ажилд орсон он, сар, өдөр/ From
	Ажлаас гарсан он, сар, өдөр / To
	Ажлаас гарсан шалтгаан
/ Reason for leave
	Удирдаж байсан албан тушаалтны нэр утас/ Contact number for your previqus superior
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	Энэ компанид  ажилладаг таны ах, дүү садан төрөл, дотнын хүн
/ Relatives working in this company
	Овог нэр/ Full name
	Таны хэн болох /Relationship
	Хаана ямар албан тушаалтай /Occupation

	
	
	
	

	
	
	
	



Øàãíàëûí òàëààð (Óëñûí àëäàð, öîë, îäîí ìåäàëü, ìºí ãàäààä îðíû øàãíàë çýðýã)
	Øàãíàë öîë
	Øàãíàãäñàí îí
	Øàãíàñàí áàéãóóëëàãà

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Таны ирээдүйн зорилго /Your future goals:
________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
4.3 Таны мэдлэг, чадвар болон бусад зүйлийн талаар асууж  болох хүмүүс/ Contact who we can ask about your skill, experience and etc:      
	Тодорхойлолт гаргах хүний нэр
/Name in full/
	Байгууллагын нэр
/Organization name
	Албан тушаал/ Position
	Утас/Phone
	Тайлбар/description


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.4 Хэрэв та удаан хугацаагаар ажил эрхлээгүй бол шалтгаанаа бичнэ үү / Please write your reason why you did not work long time ______________________________________________________________
4.5 Та үндсэн мэргэжлээсээ гадна, өөр ямар чиглэлд ажиллах сонирхолтой байна вэ? / What profesion do you interesting except your basic profession?____________________________________________________________________
ТАВ. ТАНЫ ХУВЬ ХҮНИЙ ОНЦЛОГУУД /HUMAN CHARACTER
5.1 Та эрүүл мэндийнхээ талаар бичнэ үү/ Please write your health condition _______________________________________________________________________________________________________
5.2 Та өөрийнхөө тухай болон сонирхол /хобби/, авьяас,  чадварынхаа тухай бичнэ үү! Can you write your hobby, ability (Онцгой авьяас, чадвар, сонирхол /хобби/, алдар, цол,хичээллэдэг спортын төрөл г.м )       
	
	Төрөл/ Kind

	Сонирхогч/Fan
	Зэрэг цол/titles, orders
	Биеийн өндөр /см/:
  height

	Спорт/Sport
	
	
	
	

	Урлаг/Art
	
	
	
	
Биеийн жин /кг/:
Weight

	Ур чадвар /таны хамгийн сайн хийж чаддаг зүйл/ 
	
	
	
	


     
5.3 Та өөрийн зан чанараа тодорхойлно уу./Describe your character /давуу, сул тал/  (шаргуу, тайван,эвсэг, дайчин, түрэмгий г.м)
	Таны давуу тал/ Your strenght
	Таны сул тал/ Your weakness

	


	


5.4 Шийтгэл/ Judgement (урьд өмнө ял шийтгэл эсвэл ямар нэгэн сахилгын арга хэмжээ авагдаж байсан эсэх)
	А Тийм/ Yes                     	Б Үгүй/ No
Тайлбар/ Descriftion:_____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Бусад шаардлага / Other requirements (сургалт, хангамж г.м/ training, provision  etc...) _______________________________________________________________________________________________________
Та ямар нэгэн нэмэлт мэдээлэл өгөхийг хүсвэл энд бичнэ үү/ Additional information
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Өргөдөлд дурдсан мэдээлэл үнэн зөвийг баталж байна. /I do solemnly affirm that the information contained herin is correct to the best of my knwledge and belief/
Ажилд орохыг хүссэн миний талаарх мэдээллийг тус компанийн зүгээс тодруулах эрхийг хүлээн зөвшөөрч байна. Мөн худал мэдээлэл өгч эсхүл нуун дарагдуулж ажилд орсноор ажлаас өөрийн хүсэлтээр чөлөөлөгдөнө гэдгийг хүлээн зөвшөөрч байгаа бөгөөд гомдол гаргахгүй байх болно. Анкетанд иргэний үнэмлэхийн болон ерөнхий боловсролын гэрчилгээ, их дээд сургуулийн дипломын хуулбарыг хавсаргана. Хавсралтын материалыг буцааж өгөхгүй.

Өргөдөл гаргагчийн гарын үсэг/Signature: __________________           Өргөдөл гаргасан огноо/ Date _______________
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I – Шатны Ярилцлагын дүгнэлт
 Ярилцлага хийсэн албан тушаалтны нэр:..................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Шалгалтын дүгнэлт
Шалгалт авсан албан тушаалтны нэр:.....................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
II – Шатны Ярилцлагын дүгнэлт
Ярилцлага хийсэн албан тушаалтны нэр:..................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
Нэгдсэн дүгнэлт
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
